
การบันทึกข
อมูลแฟ�มสะสมงาน

เข�าเว็บไซต�คณะวิศวกรรมศาสตร� http://www.eng.nu.ac.th
เลือกเมนู > ระบบสารสนเทศ



เลือก > LOGO ENMIS



เลือกเมนู > Login

- จะเข�าสู6หน�าต6าง Login

- ใช� username  และ password  
  ของ NU

- แล�วกด Submit



- เข�าสู6หน�าต6างข�อมูลส6วนบุคคล

- เลือกเมนู > แฟEมสะสมงาน



1 2 3

จะเข�าสู6ระบบแฟEมสะสมงานบุคลกรสายวชิาการ
จะปรากฏปุIมตัวเลือก ดังนี้
1. เข�าสู6ระบบ ใช�สําหรับเข�ากรอกข�อมูลภาระงานรอบปPจจุบนั
2. ตรวจสอบข�อมูลย�อนหลัง ใช�สําหรับดูข�อมูลภาระงานย�อนหลัง
3. ยืนยันเอกสารอาจารย�ประจําภาควชิา (จะเห็นเฉพาะหัวหน�าภาควชิา)



เลือกเข�าสู6ระบบประเมิน
จะปรากฎหน�าต6างกําหนดสัดส6วนภาระงานทั้ง 
5 ด�าน โดยมีเกณฑ�บังคับร�อยละ 75 ส6วนที่
เหลือ ร�อยละ 25 สามารถเพิ่มสัดส6วนกระจาย
ให�กับภาระงานด�านใดก็ได�
1. ด�านวิชาการ
2. ด�านวิจัย
3. ด�านบริการวิชาการ
4. ดําทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมและกิจกรรม
5. ด�านบริหารจัดการ

กดเลือกแผนการปฏิบัติงาน เมื่อกําหนดสัดส6วนครบแล�ว



จะเข�าสู6หน�าแรกข�อมูลระบบแฟEมสะสมงาน
จะปรากฎปุIมตัวเลือก ดังนี้
1. จัดการข�อมูลแฟEมสะสมงาน > สําหรับเข�าบันทึก
    ข�อมูลแฟEมสะสมงาน
2. ยืนยันข�อมูล > สําหรับยืนยันข�อมูลแฟEมสะสมงาน
3. แก�ไขแผนปฏิบัติงาน > สําหรับใช�ปรับสัดส6วน
แผนปฏิบัติการใหม6

1 2 3



จะเข�าสู6เมนูภาระงานทั้ง 5 ด�าน เมื่อต�องการ
บันทึกข�อมูลด�านใด ให�ทําการคลิกเลือกที่
ตัวเลือกนั้น

จัดการข
อมูลแฟ�มสะสมงาน



ระบบจะเข�าไปทําการตรวจสอบ 
ตารางสอนของอาจารย�จากระบบ 
Reg ของมหาวิทยาลัย 

- กรณีรายวิชาที่สอนคนเดียวจะ
ขึ้นสัดส6วน 100% ให�อัตโนมัติ

- กรณีสอนร6วมกัน จะขึ้น
ข�อความว6า – สัดส6วน – เพื่อให�
ผู�สอนไปทําการกําหนดสัดส6วน
การสอนเอง 
(ใน 1 กลุ6มเรียน สามารถบันทึก
สัดส6วนได�ไม6เกิน 100%) *

การจัดการรายวิชา NUDB



ข�อมูลในกลุ6เรียนนั้นจะถูกดึงมา
ทั้งหมด เราทําการแก�ไขเฉพาะ 
สัดส6วนการสอนเท6านั้น
(กรณีสอนมากกว6า 1 คน หากสอน
เพียงคนเดียวไม6ต�องทําการแก�ไข 
ระบบจะขึ้นให� 100% อัตโนมัติ) *

การแก
ไขข
อมูลการจัดการรายวิชา NUDBเลือกรูปปากกา เพื่อเข�าทําการแก�ไข

1. กรอกสัดส6วน

2. กด Submit



ตัวอย%างการบันทึกข
อมูลกรรมการบริหารหลักสูตร

1. เพิ่มข�อมูล

3. เลือกประเภท

4. กด Submit

2. บันทึกรายละเอียด



ระบบจะทําการดึงข�อมูลขออนุมัติไป
ราชการที่ขออนุมัติทางคณะ ที่ฝIาย
บุคคลได�บันทึกไว� ให�ทําการเลือก 
“เพิ่มข�อมูล” เพื่อนํามาคิดภาระงาน
ส6วนไปราชการ ศึษาดุงาน

ตัวอย%างข
อมูลการไปราชการ ศึกษาดูงาน

กดเพิ่มข�อมูล



ข�อมูลที่ทํากดเข�าไปกด Submit จะ
เพิ่มเข�ามาในภาระงานของท6าน

ข�อมูลเพิ่ม

ตัวอย%างข
อมูลการไปราชการ ศึกษาดูงาน

กด Submit



สําหรับข�อมูลโครงการวิจัย โครงการบริการวชิาการ ข�อมูลเผยแพร6ผลงาน
ระบบจะทําการดึงข�อมูลของท6านมาให�และคํานวณภาระงานให�อัตโนมัติ
หากท6าต�องการเพิ่มเติมข�อมูล สามารถติดต6อได�ที่คุณณัฐชา ฮุนพานิช หมายเลข 055-964092

ตัวอย%างข
อมูลโครงการวิจัย



ให�ท6านเลือก ยืนยันข�อมูลจากหน�า
หลักระบบแฟEมสะสมงาน

การยืนยันข
อมูลแฟ�มสะสมงาน



จะปรากฏหน�าต6างยืนยันข�อมูล

การยืนยันข
อมูลแฟ�มสะสมงาน



ให�ท6านเลือก แก�ไขแผนปฏิบัติงาน
จากหน�าหลักระบบแฟEมสะสมงาน

การแก
ไขแผนการปฏิบัติงาน



เลือก > ยืนยันเอกสารอาจารย�ประจําภาควิชา
เพื่อเข�าไปตรวจสอบและยืนยันภาระงานอาจารย�ประจํา
ภาควิชาของท6าน

สําหรับหัวหน
าภาควิชา



1 2 3

สําหรับหัวหน
าภาควิชา

4

1. ดูข�อมูลภาระงาน
2. สถานะของเอกสาร
3. หัวหน�าภาควิชาเลือกยืนยันภาระงาน
4. หัวหน�าภาควิชาให�อาจารย�กลับไปตรวจสอบข�อมูลภาระงานอีกครั้ง 
    (ปลด Lock การยืนยันข�อมูลอาจารย� สามารถกลับไปแก�ไขภาระงานได�)


