
ขั้นตอนการใชง้าน
แบบฟอรม์ขอไปราชการออนไลน์

ข้อควรระวัง
1.ควรใช้ google chrome
2.บนมือถือไม่สามารถแสดงตัวอย่างฟอร์มหรือ
สั่งปริน่ได้



เขา้สู่หนา้เวบ็ดว้ยเมนู ระบบสารสนเทศ และ ตามดว้ย เมนู แบบฟอร์ม
ขอไปราชการออนไลน์

1 .

2 .



เขา้สู่ระบบดว้ย username และรหสัผา่นของมหาวทิยาลยั

1 .

2 .

3 .



เขา้สู่เมนูแกไ้ข่ขอ้มูลส่วนตวัก่อนเพ่ือความถูกตอ้งของขอ้มูล
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3 .
4 .

5 .



เลือกท่ีเมนูสร้างฟอร์มใหม่ และเลือกแบบฟอร์มขอไปราชการ
ออนไลน์

1 .

2 .



กรอกรายละเอียด
ขอ้มูลใหค้รบถว้น 
สามารถกดบนัทึก 
หรือ คลิกดูตวัอยา่ง
แบบฟอร์มไดทุ้ก
เวลา

กรอกข้อมูลต่างๆ.

ดูตัวอย่าง

กดบันทกึ.



เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้
ขอ้มูลจะแสดงท่ีเมนู ยกา
รก่อนหนา้ และจะ
สามารถกดดู ไฟลแ์นบ 
หรือน าเขา้ เพื่อท าการใช้
งานแบบฟอร์มท่ีตอ้งการ
ได้ ยกเวน้ไฟลแ์นบ ตอ้ง
ท าการ download 
และแนบใหม่ดว้ยตนเอง

แบบฟอร์ม
ก่อนหน้า.

ดูไฟล์แนบ
/download ใช้งานฟอร์ม



เม่ือเลือกท่ีน าเขา้ ขอ้มูล
จะถูกแสดงข้ึนเหมือน
หนา้ต่างกรอก
แบบฟอร์มใหม่ แต่
ขอ้มูลจะมีบนัทึกไวอ้ยู่
แลว้ เม่ือตอ้งการพิมพ์
ใหเ้ลือกท่ี ปร้ิน และ
เลือกการตัง่ค่าดงัสไลด์
ต่อไปจากน้ี ปร้ิน



1.เครื่องปริ้นที่ต้องการ
2.ทั้งหมด
3.แนวตั้ง
4.A4
5.1
6.ไม่มี
7.ก าหนดเอง
8.100
9.ไม่เลือก
10.ปริน้
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